INFORME MENSUAL

DE PRESTACION DE SERVICIOS

Nombre: Andrea Anais Aguirre Iturrieta
Rut:

Direccidn: Alcaldia

Funcion: Trabajo administrativo

Mes: Marzo 2026

[tem presupuestario: 215-21-04-004-002-000

Reporte de Labores Realizadas

ACTIVIDAD

PRODUCTO

Gestion y coordinacion de audiencias de vecinos con
el alcalde

Agenda organizada de audiencias, coordinacion
efectiva de horarios y registro de reuniones
realizadas los martes 10, 17 y 24 de marzo (10
Personas cada dia)

Atencién vecinal caso a caso via presencial, dejando
constancia en Excel para el seguimiento
correspondiente.

Base de datos actualizada en Excel con el detalle de
cada caso, permitiendo el seguimiento y control de
los requerimientos. De lunes a viernes entre las 9:00
y 14:00

Promedio de personas atendidas por dia: 10

Gestion y coordinacidn con otras direcciones para
derivar requerimientos de vecinos

Solicitudes derivadas oportunamente a las unidades
correspondientes, asegurando su correcta
canalizacién y respuesta.

Correos enviados hasta la fecha: 16

Dimap 2, Impuestos y derechos 2, Dideco 2, oficina
de partes 1, juridica 2, Daem 1, respuesta a vecinos
6.

Gestion de buses para las organizaciones de la
comuna

Gestion de 8 buses en el mes de marzo para
organizaciones de adulto mayor.

Gestion de cartas recibidas por alcaldia con su
derivacidn correspondiente

Cartas recibidas, clasificadas y derivadas a las areas
pertinentes la primera semana de marzo

.

“Andrea Aguirre lturrieta

Agustin Iglesias Mufioz
Alcalde




